
 
 

第 24回日本キャンプミーティング 

第 4回オンラインミーティング 

Zoom操作マニュアル 
 

【参加方法について】 

・Zoomアプリをダウンロードしたデバイスから参加可能です（パソコン・スマートフォン・ 

           タブレットなど）。 

・参加のお申し込みの方に、日本キャンプ協会事務局から開催要項をお送りします。 

 開催要項に記載のある、ミーティング IDとパスコードを入力し、ご参加ください。 

※発表者は、有線接続したパソコン環境からのご参加を推奨します。 

 

【操作ガイド】 

・画面右上の「表示」をクリックすることで、ミーティングの見え方が変わります。 

・画面左下のマイクのマークをクリックすることで、自分の音声が他者に聞こえる状態か、 

 そうでないかの切り替えが可能です。〔ミュート機能〕 

・画面左下のカメラのマークをクリックすることで、自分の映像が他者に見られる状態か、 

 そうでないかの切り替えが可能です。 

※生活音や周囲の雑音が入らないよう、自分の発言時以外は〔ミュート〕を維持してください。 

※本ミーティングはアーカイブ公開を予定しておりますので、カメラの ON/OFF によりご自身が 

 写り込む可能性があることをご承知おきください。 



【名前の変更方法】 

・下部タブの「参加者」から、自分のアカウントにマウスを合わせると「詳細」ボタンが表示 

 されるので、そこから名前の変更が可能です。また、下図のように、自分が写っている画面から 

 も変更が可能です。 

・名前は「名前（所属）」としてください。 

 

【スマートフォンの場合】 

・下部タブ「参加者」から、 

 自分のアカウントをタップすると 

 左図のように「名前の変更」が 

 表示されるので、タップすると 

 名前の変更が可能です。 

 

 

 

 

 【退出する際】 

 ミーティングから退出する場合は、 

 退出ボタンをクリックします。 

 

 



【ブレイクアウト機能について】 

・17:15～の懇親会・情報交換会では、Zoomのアップデートが必須です。 

・Zoomのダウンロードが 9月 24日以前の人は、必ず最新版へのアップデートを行ってください。 

・アップデートの方法については、別紙「Zoomのダウンロード・アップデートについて」をご確認 

 ください。 

・アップデートにより、参加者の皆様が自由に部屋を移動できるため、 

 話したい人自由に話すことができます。 

・当日は 30部屋程度ご用意しますので、大人数で話すことも、少人数で話すことも可能です。 

 

【ブレイクアウト開始時の画面について】 

 

 

・上のような画面が出てきますので、入室したい部屋を選び、「参加」を押してください。 

 

・左図のように 

「ルーム〇に参加しますか？」と表示されます。 

「はい」を選択し希望の部屋に入室してください。 

 

 

 

 

 

 



・Macでは左図のように表示され、 

 ルームにカーソルを合わせること 

 で「参加」ボタンが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・iPhone等では下図のように、画面をタップすることで「ブレークアウトセッションに参加」 

 ボタンが表示されます。 

 

 

・左図のように選択肢が表示されますので、希望の部屋を選び、 

 「参加」をタップしてください。 

 

・ブレイクアウトルームに入室後も、同様の手順で部屋を自由に 

 行き来することが可能です。 

 

・参加するデバイスに関わらず、アップデートが完了していれば同様の 

 操作が可能です。 

 

・「ヘルプを求める」ボタンは極力使用しないでください。 



・ブレイクアウトの進行中は、左図のように、 

 どの部屋に誰がいるかを確認することができます。 

 

・希望の部屋を選択し、自由にご移動ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ブレイクアウトルームを退出する際には、 

 青色のボタンを押してください。 

・赤色・黒色のボタンを押すと、 

 Zoomそのものから退出してしまうので 

 注意が必要です。 

 

 

 

 

《留意事項》 

 オンライン会議システムの使用により、第三者の悪意によってメールアドレスを含む個人情報及

び参加・発表内容の情報漏洩が生じる可能性が完全に排除できないことをお含みおきください。 

 所属機関によってはインターネット接続をブロックされる場合もありますので、その場合は所属

先の担当部署にご相談ください。 

 発表者・参加者の PC およびインターネット接続の問題による、参加・発表におけるトラブルは

責任を負いかねます。予めご了承ください。 

 〔発表者の〕オンラインの発表は著作権法上の公衆送信にあたると考えられます。発表に使用す

るスライド等で用いる資料等のコンテンツは、著作権等の問題をクリアした上で使用ください。 

 〔参加者の注意点〕発表者の許可なく、受信画像、発表資料の録画（画面キャプチャ含む）、保存、

再配布することは禁止とします。 


